
 
MAREŞAL FEVZİ ÇAKMAK ANADOLU LİSESİ MÜDÜRLÜĞÜHİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

SIRA 
NO 

VATANDAŞA 
SUNULAN 

HİZMETİN ADI 
BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ  
(EN GEÇ 
SÜRE) 

 
 MAREŞAL FEVZİ ÇAKMAK ANADOLU LİSESİ ÖĞRENCİ-VELİ HİZMET STANDARDI 

1 
ÖĞRENCİ 
KAYITLARI 

1-T.C. Kimlik Numarası 

2-Şehit Ve Muharip Gazi Çocukları İle Özel Eğitime İhtiyacı Olan Çocuklar İçin Durumlarını Gösteren Belge 

3-Veli Sözleşmesi (Okul Tarafından Verilecektir.) 
4-Ortaokulu veya imam hatip ortaokulunu bitiren öğrenciler, ortaöğretime yerleştirmeye 
esas puanla ve/veya yetenek sınav puanıyla tercihleri doğrultusunda ortaöğretim kurumlarına 
geçiş yaparlar. 

 (Ortaöğretim Yönetmeliği Madde-20, 21, 22, 23,25,26,27,28,29  ve 30. Maddeleri Kayıt-Kabul) 

5-Kontenjanın Dolmaması Üzerine (Ortaöğretim Yönetmeliğinin 20. Maddesi 2. Fıkra) 

10 Dakika 

  

2 

ÖĞRENCİ NAKİL 
VE GEÇİŞLER 

1-Veli Dilekçesi 

2-Şehit Ve Muharip Gazi Çocukları İle Özel Eğitime İhtiyacı Olan Çocuklar İçin Durumlarını Gösteren Belge (Ortaöğretim 

Yönetmeliği ve Nakil Geçiş Yönergesi) 

3-Öğrencinin Okul Kayıt Alanında İkamet Ediyor Olması(Ortaöğretim Yönetmeliği 37.Madde ve Nakil Geçiş Yönergesi) 

10 Dakika 

3 
YURT DIŞINDAN 
ÖĞRENCİ NAKLİ 

1-Öğrenim Belgesi (Ortaöğretim Yönetmeliği ve Nakil Geçiş Yönergesi) ( İl-İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü Tarafından İncelenecek Ve Sınıfı Belirlenecek.) 10 Dakika 

4 
YURT DIŞINA 
TAŞINAN 
ÖĞRENCİLER 

1-Veli Dilekçesi 10 Dakika 

5 

DENKLİK VE 
KAYIT ( 
DENKLİĞİ 
KABUL OLMUŞ 
ÖZEL TÜRK 
OKULLARI, 
AZINLIK VE 
YABANCI 
OKULLAR) 

1-Öğrenim Belgesi (Ortaöğretim Yönetmeliğinin 24. ve 25. Maddeleri ve Nakil Geçiş Yönergesi)   

6 ÖĞRENİM 
BELGESİ, NAKİL 

1-Dilekçe  

2-Savaş, Sel, Deprem, Yangın Gibi Nedenlerle Okul Kayıtları Yok Olmuş İse, Öğrenim Durumlarını Kanıtlayan Belge. 
10 Dakika 

http://okulweb.meb.gov.tr/27/05/313550/dokumanlar/Basvuru_Dilekce_ve_Formlari/nakilvelidilekcesi.doc


BELGESİ VE 
DİPLOMASINI 
KAYBEDENLER 

3-Kayıp Gazete İlanı (İlgili Şahıs Tarafından Gazeteye İlan Verilecektir) 

4-Kimlik Fotokopisi 

7 

YGS VE LGS 
SINAVLARINA 
HAZIRLIK 
KURSLARINA 
KATILIM 

1-Veli İzin Dilekçesi Aynı Anda 

8 
YGS VE LGS 
SINAVLARINA 
BAŞVURU 

1-T.C. Kimlik Numarası 

2-Sınav Ücreti Yatırma Belgesi (İlgili Bankalara Yatırılacak) 
  

9 
ÖĞRENCİ İZİN 
İSTEMİ (VELİ) 

1-Veli İzin Dilekçesi (Ortaöğretim Kurumları Yönetmeliği) 
2-Veli İzin Dilekçesi + Hastalık İzinleri İçin Sağlık Raporu 

1 Dakika 

MAREŞAL FEVZİ ÇAKMAK ANADOLU LİSESİ PERSONEL HİZMET STANDARDI 

1 

KADROLU 
PERSONEL İÇİN 
HASTA SEVK 
KÂĞIDI 

1-T.C. Kimlik Numarası 1 Dakika 

2 
SÖZLEŞMELİ 
PERSONEL İÇİN 
VİZİTE KÂĞIDI 

1-T.C. Kimlik Numarası Veya SGK Sicil Numarası 5 Dakika 

3 
ÇOCUK 
YARDIMINDAN 
YARARLANMA 

1-Onaylı Nüfus Örneği 
2-Bakmakla Yükümlü Olduğuna Dair Beyanname 
3-Form 3 (İlgili Diğer Yerler Okul Tarafından Doldurulacaktır.) 

5 Dakika 

  
4 

DOĞUM 

YARDIMI 

İSTEMİ 

1-Çocuğun Doğum Raporu 5 Dakika 

5 

GEÇİCİ 

GÖREV 

YOLLUĞU 

İSTEMİ 

1-Rayiç Bedeli (İlgili Belediyeden Alınacak) 

2-Görev Onayı 
15 Dakika 

http://okulweb.meb.gov.tr/27/05/313550/dokumanlar/Basvuru_Dilekce_ve_Formlari/yetistirmekursu-veli-izin-dilekcesi.doc
http://okulweb.meb.gov.tr/27/05/313550/dokumanlar/Basvuru_Dilekce_ve_Formlari/veli-izin-isteme-dilekcesi.doc
http://okulweb.meb.gov.tr/27/05/313550/dokumanlar/Basvuru_Dilekce_ve_Formlari/veli-izin-isteme-(saglikraporlu)-dilekcesi.doc
http://okulweb.meb.gov.tr/27/05/313550/dokumanlar/Basvuru_Dilekce_ve_Formlari/form-3.xls


                                                                                                                                                                                                        Düzenleyen: Serdar CANLI 
                                                                                                                                                                                                                            Okul Müdürü  

 

6 
SÜREKLİ GÖREV 
YOLLUĞU 

1-Atama Kararnamesi 
2-Rayiç Bedeli (İlgili Belediyeden Alınacak) 
3-Görevden Ayrılma Ve Başlama Yazıları 

  

7 
ARAÇ-GEREÇ-
MATERYAL 
İSTEMİ 

1-Taşınır İstek Belgesi ( Taşınır Mal Yönetmeliği) 1 Dakika 

8 

HASTALIK 
RAPORLARININ 
İZNE 
ÇEVRİLMESİ 

1-Dilekçe  
2-Raporu Gösterir Sevk Belgesi 

1 Dakika 

9 
MAZERET İZNİ 
İSTEMİ 

1-Mazeretini Gösterir Dilekçe (Personel İzin Yönergesine Uygun Mazeretler) 1 Dakika 

10   

ÇALIŞMAYAN EŞ 
YARDIMINDAN 
YARARLANMA 
İSTEMİ 

1-Dilekçe 
2-Bakmakla Yükümlü Olduğuna Dair Beyanname 

1 Dakika 

               Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine 
ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

Birinci Müracaat Yeri  : 
İsim              :Serdar CANLI  

Unvan          :Okul Müdürü 

Adres           : Cevat Paşa Mah. II. Ordu Hava 

Lojmanları YEŞİLYURT / MALATYA 

Tel              :0422-3360408 e-

Posta          :755323@meb.k12.tr 

  İkinci Müracaat Yeri  : 
  İsim              :Cemal KALAY           

  Unvan          :İlçe Milli Eğitim Müdür v. 

  Adres           :İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü 

                         

                        YEŞİLYURT/ MALATYA 

 Tel                 :0422-4813279 

 e-Posta          :yesilyurt44@meb.gov.tr 

                        yesilyurtmem@gmail.com 

  


